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TATA KRAMA
 M. Faqih Hidayatullah

Page 2
						

TATA KRAMA ???Apa yang kalian ketahui tentang

Page 3
						

•Tata : aturan, kaidah, adat, norma, susunan
 •Krama : ragam hormat
 •Tata krama : aturan, norma, atau adat kebiasaan mengenai hormat dan menghormati yang lazim disebut sopan santun atau etiket. Kebiasaan atau aturan sopan santun yang disepakati dalam lingkungan pergaulan antar manusia setempat.

Page 4
						

Manfaat tata krama dalam kehidupan manusia:- Membuat seseorang disegani, dihormati,
 disenangi orang lain- Mendapat kemudahan dalam hubungan baik
 dengan orang - Memberi keyakinan pada diri sendiri dalam
 setiap situasi- Dapat memelihara suasana yang baik di
 lingkungan keluarga, tempat kerja dan antara teman
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Dasar-dasar etiket adalah :Sopan santun
 Memberi perhatian kepada orang lain
 Menjaga perasaan orang lain
 Menepati waktu dan janji
 Memiliki rasa toleransi
 Dapat menguasai diri
 Berusaha untuk memahami orang lain
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Etiket dalam berorganisasi yang perlu diperhatikan
 Etika Berorganisas
 i
 Etika Berbicara
 Etika Bertingkah laku
 Etika Berpenampila
 n
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• Berbicara seperlunya saja (tidak monopoli pembicaraan)
 • Jangan mengatakan kata-kata yang dapat menyinggung perasaan orang lain
 • Jangan mengatakan kata-kata yang tidak lazim
 • Hendaklah berbicara jujur, terus terang (tidak mengada-ada)
 • Jangan menyindir, berlagak sombong dan merendahkan orang lain
 ETIKET BERBICARA

Page 8
						

•Hendaklah mengucapkan terima kasih atas pertolongan atau pemberian orang lain
 • Sewaktu orang tua berbicara hendaklah mendengarkan dengan penuh hormat
 • Tidak dengan menggunakan nada tinggi atau emosi pada saat berbicara atau berpendapat
 • Jangan menyela pembicaraan
 • Jangan “omdo”
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• Hendaklah kita selalu berpenampilan rapih dengan berpakaian yang pantas dan sopan.
 • Kebersihan pakaian harus diperhatikan
 • Memakai pakaian sesuai dengan waktu dan tempatnya
 • Jangan memakai sandal. Anak Puteri jangan memakai pakaian yang “you can see” dalam acara resmi dan di lingkungan dinas yang resmi.
 Contoh:Di sekolah, Kantor pemerintahan, Kepolisian, Lingkungan Pendidikan, Tempat Ibadah
 • Jangan menggunakan make up yang berlebihan
 • Jangan memakai perhiasan yang berlebihan
 ETIKET BERPENAMPILAN

Page 10
						

• Bertingkah laku yang sopan dan santun, tidak berlebihan
 • Apabila sedang di acara formal atau dalam pembicaraan serius, hendaklah bertingkah laku yang baik
 • Tidak merugikan orang lain
 • Berusaha menyesuaikan diri dengan lingkungan masyarakat.
 ETIKET BERTINGKAH LAKU

Page 11
						

• Terbuka untuk bergaul dengan semua teman, tidak membeda-bedakan, tetapi tetap bisa menjaga diri dan menjaga perasaan orang lain
 • Hendaklah saling membantu
 • Menyapa teman jika bertemu.
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TATA KRAMA
 Diterapkan di :
 A. DI RUMAH
 B. DI LINGKUNGAN MASYARAKAT
 C. DI LINGKUNGAN PENDIDIKAN

Page 13
						

1. DENGAN ORANG TUA
 2. DENGAN SAUDARA
 3. DENGAN ANGGOTA KELUARGA LAINNYA
 A. DI RUMAH
 1. LINGKUNGAN TEMPAT TINGGAL
 2. TEMPAT UMUM
 B. DI LINGKUNGAN MASYARAKAT

Page 14
						

Kepada Kepala Sekolah , Guru, Karyawan, Dosen, Pembina, kakak kelas dan teman:
 Bersikap sopan dan menyapa dengan hormat
 Mengucapkan terima kasih bila di tolong
 Tidak mengejek, menyindir, mengolok
 Tidak bicara ketus, omong kotor, kasar
 Tidak boleh memegang kepala teman
 Belum saatnya berpacaran, cari teman sebanyak mungkin.
 C. DI LINGKUNGAN PENDIDIKAN
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Terimakasih
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