


	
		×
		

	






    
        
            
                
                    
                        
                    
                

                
                    
                        
                    
                

                
                    
                        
                            
							
                        

                    

                

                
                    	
                            Log in
                        
	
                            Upload File
                        


                

            


            
                
                    	
                            Most Popular
                        
	
                            Art & Photos
                        
	
                            Automotive
                        
	
                            Business
                        
	
                            Career
                        
	
                            Design
                        
	
                            Education
                        
	
                            Hi-Tech
                        


                    + Browse for More
                

            

        

    



    
        
            
                
                

                
                	Home
	Education

	Tata krama dalam pergaulan



                




    
        
            
                
                    
                        

                        
                        
                    

                    
                        
						1

13
                        
                    

                    
                        
                        100%
Actual Size
Fit Width
Fit Height
Fit Page
Automatic


                        
                    

					
                

            

            
                
                    
                    
                    
                

                
                    

                    

                    
                        
                         Match case
                         Limit results 1 per page
                        

                        
                        

                    

                

            

            
									
    
        
        

        

        

        
        
            IFTITAH INDRIANI 1114500081 BK / 4C TATA KRAMA DALAM PERGAUALAN 
        

        
    






				            

        

    









                
                    Tata krama dalam pergaulan


                    
                                                Download PPTX
                        
                        Report
                    

                    
                        	
								Upload

									iftitah-indriani
								

							
	
                                View

                                    305
                                

                            
	
                                Download

                                    25
                                

                            


                    

                    
                    
                        
                        
                            
                                    
Facebook

                        

                        
                        
                            
                                    
Twitter

                        

                        
                        
                            
                                    
E-Mail

                        

                        
                        
                            
                                    
LinkedIn

                        

                        
                        
                            
                            
Pinterest

                        

                    


                    
                

                

                    
                    Embed Size (px)
                        344 x 292
429 x 357
514 x 422
599 x 487


                    

                    

                    
                                        Citation preview

                    Page 1
						

IFTITAH INDRIANI1114500081BK / 4C
 TATA KRAMA DALAM PERGAUALAN

Page 2
						

Etiket adalah aturan sopan santun dalam pergaulan. Mengabaikan sopan santun sering menimbulkan perselisihan atau kesalahpahaman. Etiket merupakan sarana atau alat untuk kelancaran dalam pergaulan dan jugamembantu dalam mencapai cita-cita kita.

Page 3
						

Perbedaan Etiket dan Etika :Etiket : berarti tata cara pergaulan yang baik antara sesama manusia. Berasal dari bahasa Perancis: Etiquette.Etika : berarti falsafah moral dan merupakan pedoman cara hidup yang benar dilihat dari sudut budaya, susila dan agama. Berasal dari bahasa Latin : Ectica.
 Dasar-dasar Etiket :1. Sopan dan ramah kepada siapa saja2. Memberi perhatian kepada orang lain3. Ingin membantu4. Memiliki rasa toleransi5. Dapat menguasai diri, mengendalikan emosi dalam situasi
 Tujuan Etiket : "Selalu berusaha untuk menyenangkan orang lain".
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Manfaat Etiket dalam kehidupan manusia :1. Membuat seseorang disegani, dihormati, disenangi orang lain2. Mendapat kemudahan dalam hubungan baik dengan orang (better human relation) 3. Memberi keyakinan pada diri sendiri dalam setiap situasi4. Dapat memelihara suasana yang baik dilingkungan keluarga, tempat kerja, dan antara teman
 Untuk lebih berhasil dalam kehidupan kita perlu memiliki :1. Self Confidence (Percaya Diri) 2. Self Control (Kontrol Diri)3. Body Language (Bahasa Tubuh) 4. First Impression (Kesan Pertama)
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Cara Memupuk Kepercayaan Pada Diri Sendiri :
 1. Banyak membaca pengetahuan umum2. Mengikuti berita-berita yang aktual3. Memperdalam pengetahuan dibidang kita4. Tidak segan bertanya apabila tidak atau kurang mengerti5. Terbuka untuk menerima kritik membangun6. Memperhatikan saran-saran penampilan7. Berani berdiskusi untuk menguji apakah pendapat kita dapat diterima atau tidak8. Banyak bergaul dengan berbagai lapisan masyarakat9. Melatih diri dalam beberapa macam keterampilan10. Mempelajari bahasa lain (asing, daerah) untuk dipergunakan secara aktif atau pasif apabila diperlukan
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Ciri Orang-Orang yang Menghayati Tata Krama yang Baik :1. Memiliki rasa percaya diri pada waktu menghadapi masyarakat dari tingkat manapun2. Segala tingkah laku dan ucapannya mencerminkan perhatian kepada orang lain3. Sopan, ramah, selalu menunjukkan sikap yang menyenangkan kepada siapa saja4. Dapat menguasai diri, selalu berusaha tidak menyinggung perasaan orang lain, menyakiti atau mengganggu pikiran orang lain5. Usahakan tidak membuat kecewa, apalagi membuat marah orang lain, walaupun diri sendiri baru atau sedang dalam keadaan sedih, kesal, lelah atau jenuh
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Perbedaan etiket timur dan barat
 Dasar dari peraturan etiket adalah adat istiadat atau tradisi dari daerah dan negara tertentu, yang kadang-kadang berbeda dan bertentangan, seperti misalnya :1. Cara bersalaman2. Cara menatap mata sewaktu berjabatan tangan3. Saat memberi sambutan4. Saat menerima sesuatu (dengan menggunakan tangan kanan)
 Selain mengetahui etiket bangsa sendiri, sebaiknya juga mengetahui sedikit tentang etiket bangsa-bangsa lain. Sebab hal itu akan melancarkan komunikasi dan kemampuan kita untuk menyesuaikan diri kepadalingkungan tempat kita berada.

Page 8
						

Tata Cara Berkenalan1. Memperkenalkan orang dengan mengucapkan namanya dengan jelas2. Memberikan sedikit informasi tentang orang yang diperkenalkan 3. Personal contact: - Cara berjabat tangan sekitar 3-4 detik - Melihat mata yang bersangkutan - Senyum - Tubuh sedikit ke depan(Apabila tidak dapat terdengar nama dengan jelas, boleh bertanya lagi)
 Perkenalan : 1. Yang lebih muda diperkenalkan kepada yang lebih tua2. Umumnya seorang pria diperkenalkan kepada wanita3. Wanita diperkenalkan kepada pria, apabila pria itu orang penting yang perlu dihormati, seperti: Kepala Negara, Menteri, Gubernur, Duta Besar negara asing, Ulama/Tokoh agama, atau pria jauh lebih tua wanita (20 tahun lebih tua)
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Berdiri Dari Tempat Duduk:1. Wanita tidak harus berdiri waktu berkenalan, kecuali bila menghadapi orang-orang yang pantas dihormati.2. Tuan dan Nyonya rumah selalu harus berdiri untuk menyambut tamu-tamu.3.Apabila tamu akan pulang, tuan dan nyonya rumah harus berdiri dan mengantar tamu sampai di pintu.
 Khusus Pria :Harus berdiri dari tempat duduk:1.Bila berjabatan tangan (dengan pria dan wanita)2.Bila seorang wanita masuk dalam ruangan3.Bila seorang wanita mendekati, saat ia duduk4.Bila seorang wanita yang duduk di sampingnya berdiri dan akan meninggalkan tempat
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Etiket dalam Percakapan (Conversation) Seni pembicaraan adalah bukan mengetahui sesuatu yang harus dikatakan, melainkan sesuatu yang tidak boleh dikatakan.
 Communication Field (Bidang Komunikasi) :1. Facial Expression (Raut Wajah)2. Body Position (Posisi Tubuh)3. Good (Clear) Voice (Baik (jelas) suara)4. Choise of Words (Kosa Kata)5. Ways of using the eyes (Cara Menggunakan Mata)
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Hal yang diperlukan untuk dapat berbicara secara efektif:
 1. Rasa percaya diri yang kuat2. Keluwesan dalam pergaulan3. Mempunyai persepsi yang tepat terhadap keadaan lingkungan dan individu yang terlibat dalam interaksi tersebut4. Dapat menguasai situasi5. Mengetahui hasil yang diharapkan dari interaksi
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Hal-hal yang dihindarkan dalam percakapan:
 1. Memotong pembicaraan orang lain2. Memonopoli pembicaraan atau percakapan3. Membuat tentang diri sendiri4. Membicarakan hal-hal yang dapat menimbulkan pertentangan5. Pembicaraan tentang penyakit, kematian, dan lain-lain6. Menanyakan harga barang orang lain7. Menanyakan masalah yang sifatnya pribadi8. Gosip atau berita yang belum tentu kebenarannya
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