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Oleh:TRI WINARSIH, S.Pd
 TATA KRAMA SISWA
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PENGERTIAN
 Tata krama berarti adab sopan
 santun, kebiasaan sopan santun,
 atau sopan santun.
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TATA KRAMA ADALAH KEBIASAAN
 Kebiasaan ini merupakan tata cara yang lahir dalam hubungan antar manusia. Kebiasaan ini muncul karena adanya aksi dan reaksi dalam pergaulan. Sebagai contoh, kalau orang indonesia setuju dengan apa yang dikemukakan ia akan mengangguk- anggukan kepalanya. Sebaliknya di negeri lain ada yang menyatakan setuju dengan menggeleng-gelengkan kepalanya.Tata krama yang semula berlaku dalam lingkungan terbatas, lama kelamaan dapat merambat kelingkungan masyarakat yang lebih luas.
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Tata krama adalah kebiasaan sopan santun yang disepakati dalam lingkungan pergaulan antar manusia setempat. Tata krama terdiri atas tata dan krama. Tata berarti adat, aturan, norma, peraturan. Krama berarti sopan santun, kelakuan tindakan, perbuatan. Dengan demikian, tata krama berarti adab sopan santun, kebiasaan sopan santun, atau sopan santun.
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TIPE MANUSIATIPE KEDONDONG
 Orang yang penampilannya tidak menarik, kasar, dan tidak mengundang
 simpati, namun berhati emas. Hatinya diliputi
 sifat-sifat terpuji, seperti rendah hati,
 suka memaafkan, suka menolong, dan
 menghargai orang, serta tidak menyakiti
 orang lain
 Orang yang penampilan halus
 di luar tapi di dalamnya kurang menyenangkan
 dan berhati kasar.Tipe kedondong akan dijauhi orang setelah merasakan betapa asam sifat-
 sifatnya
 TIPE DURIAN
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Disinilah letak betapa pentingnya tata krama.
 Orang yang mengenal dan menerapkannya akan
 melahirkan penampilan yang menarik
 seperti kulit kedondong,dan perhatian itu tepancar dari
 hati seperti isi durian.
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Tata krama memang dapat menentukan nasib baik seseorang
 faktor tata krama yang tidak ditaati terkadang dapat membawa malapetaka yang menyedihkan juga tidak dijadikan suatu kebisaan dan sikap hidup.Hendaklah anda camkan prinsip ini. Tata krama berada dimana saja dan kapan saja. Anda tidak mungkin menghindarinya. Ia selalu menghimbau anda untuk melaksanakannya. Oleh karena itu, terimalah kenyataan. Yang paling penting mau menerima dan mempelajarinya bilamana perlu. Lalu, sesuaikanlah anda dengan tempat dan waktu. Pikirkanlah sejenak dan bertindaklah dengan cepat dan tepat.
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Pergaulan /Komunikasi
 Hubungan antar manusia atau komunikasi melahirkan pergaulan. Dalam bergaul faktor perhatian sangat menentukan. Pergaulan bisanya diawali dengan ber-kenalan. Dalam pergaulan orang perlu memahami tata cara dalam pembicaraan tatap muka serta pembicaraan dengan sarana komunikasi misalnya, surat dan telepon.
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1. Komunikasi sebagai sifat alami manusiakomunikasi dengan orang lain dalam pergaulan merupakan arena yang paling banyak menuntut diterapkannya tata krama. Oleh karena itu banyak orang berkata bahwa tata krama dan komunikasi dalam pergaulan merupakan dua hal yang tidak dapat dipisahkan.
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Ada beberapa faktor yang perlu dicamkan untuk mengatasi masalah komunikasi:
 A. Perlakukanlah orang lain sebagaimana anda ingin di perlakukan, ini adalah kunci yang utama.B. Setiap orang mempunyai perbedaan, jadi terimalah sifat tertentu teman anda yang mungkin agak aneh dirasakan.C. Kenal dulu baru sayang, oleh karena itu anda perlu membuka diri agar semakin dikenal.D. Cintailah orang lain dan percayakan apa yang terjadi, serta mudahlah untuk berkorban.
 Keempat aturan itu mudah dihafal, tetapi sulit untuk dicamkan.
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2. Tata Krama BerkenalanTata krama berkenalan dan bertamu cukup beragam antar suku, wilayah dan bangsa.
 Para siswa seyogyanya mengetahui aturan - aturan umum yang disepakati pada masyarakat umumnya, sedangkan penerapannya disesuaikan dengan kondisi yang berlaku.
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3. Tata Cara BertamuKalau hendak bertamu ke rumah orang, hendaknya anda datang pada waktu yang tepat, tidak pada waktu istirahat. Sebaliknya keinginan anda disampaikan terlebih dahulu melalui telepon atau surat, jika keadaan memungkinkan. Kalau anda mengetuk pintu sebaiknya hanya tiga kali dengan suara yang wajar jangan seperti orang menggedor pintu.
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4. Tata Cara BerbicaraCobalah anda renungkan berapa banyak kata yang anda keluarkan dalam satu hari, dan ingatlah dengan pepatah “ berkata peliharalah lidah” hati-hatilah dalam berbicara agar tidak mengakibatkan suatu hal yang tidak menyenangkan di kemudian hari.
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HAL – HAL YANG HARUS DIHINDARI DALAM TATA CARA BICARA:
 1.Membicarakan hal – hal yang dapat menyinggung perasaan orang lain
 2.Mempermalukan orang lain3.Memborong seluruh pembicaraan4.Memotong pembicaraan orang lain5.Berbisik – bisik dalam suatu
 pertemuan 6.Menyela pembicaraan tanpa diminta7.Berbicara sambil bertolak pinggang
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Para siswa sekarang sudah pandai menulis surat. Kaum remaja sangat gemar mengirim surat dan membalasnya. Ada aturan-aturan umum yang lazim agar isi surat anda terhindar dari hal-hal yang tidak dikehendaki orang. Perhatikanlah kertas surat dan amplop yang akan anda gunakan. Pakailah tinta hitam atau biru dalam menulis surat. Janganlah memakai tinta merah atau pensil.
 5. Tata Cara Surat Menyurat
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B. Penampilan
 1.Cara Bersolek dan Menggunakan Perhiasansetiap siswa hendaknya ber-penampilan sesuai denga peraturan sekolah, sesuai dengan tata krama kesopanan, rapih dan pantas. Selain itu tampak kurang pantas jika bersolek berlebihan.
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2. Cara Berpakaian Siswa yang mengatur rambutnya dengan rapih dan pantas akan memperlihatkan keserasian.
 Busana yang warna serta modelnya aneh hanya cocok dipakai di pesta ulang tahun atau pesta.
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5. CARA MAKANTata cara makan merupakan unsur yang paling penting dalam tata krama. Tata cara makan berbeda dari satu tempat ke tempat lain. Oleh karena itu, perlulah anda menanyakan tata cara makan dilingkungan yang belum pernah anda ketahui.
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TATA TERTIB SISWA
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